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KẾ HOẠCH TUẦN 5 
(Từ ngày 18/9/2017 đến 24/9/2017)
Nhiệm vụ trọng tâm: 
· Giảng dạy chương trình tuần 5
· Tổ chức thảo luận KHNH trong liên tịch và nộp KHNH về PGD.
· Xây dựng và triển khai Kế hoạch KĐCLGD, GVDG

	
Ngày
	
Nội dung
	Thành phần
	
Địa điểm

	
Kết quả



	Thứ hai
18/9/2017
	- SHDC tuyên truyền 50 năm Củ Chi được phong tặng danh hiệu “ Đất thép thành đồng”
-Họp BGH, Liên tịch
-Họp giao ban UB
- Nộp danh sách nhận học bổng
-Dạy đao đức lớp 1/2, 1/3
- Dạy Đạo đức  4/1, 5/1, 4/4, 4/3
- Phát động phong trào KHN 
- Phát động kế hoạch phong trào vì bạn nghèo vùng thiên tai .
- Làm kế hoạch tuần 5 
- Cập nhật cổng thông tin 
- Phát phiếu bạn đọc cho GV , HS
- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
- Chăm sóc học sinh
- Dạy TD lớp 4/3
- In, photo, đóng tập danh sách lớp.
- Báo cáo nhân sự 
- Thi tổng kết lớp BV 
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	Thứ ba  19/9/2017
	-Xây dựng KH KĐCLGD 
- Hoàn tất các hồ sơ duyệt KHNH nộp PGD
- KT việc thực hiện tủ sách pháp luật
- Dự giờ MT 
- Dự giờ 1/4
- Lên kế hoạch dạy ATGT
- Tập đội nghi thức .
- Tập đội văn nghệ .
- Chuẩn bị làm báo cáo tháng của TV – TB 
- Dạy lớp 4/1
- Dự họp định kỳ y tế 
- Đón đoàn KT vệ sinh 
- Về PGD-ĐT nộp danh sách lớp
- Dạy TD lớp 4/3
- Kiểm tra thu chi .
- Hỗ trợ y tế đón đoàn KT 
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	Thứ tư
20/9/2017
	 - Xây dựng, triển khai  và tập huấn công tác KĐCLGD
- Tổng kết công tác tuyển sinh
- Ra Quyết định thành lập Ban niêm yết văn bản của đơn vị
- Dự giờ 2/3
- Dự họp giao ban tổng phụ trách 
- Dạy lớp 3/1 cả hai buổi 
- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
- Chăm sóc học sinh.
- Chiều thu tiền BHYT + BHTN học sinh An Bình
- Cập nhật sổ đăng bộ cho khối 1.
- Kiểm tra tiền điện .
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	Thứ năm 21/9/2017
	 - Kiểm tra việc tài sản được tháo dỡ tại XC
- Xây dựng và triển khai Kế hoạch GVDG
- Dự tổng kết TV – TB 
- Tập đội nghi thức 
- Làm sổ liên đội 
- Nộp báo cáo 
- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
- Chăm sóc học sinh.
- Cập nhật sổ đăng bộ cho khối 1.
- Tổ chức thi phổ cập 
- Dự họp giao ban của Phổ cập
- Rà soát số liệu cho báo cáo thống kê
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	Thứ sáu
22/9/2017
	 -Tổ chức tổng vệ sinh toàn trường
- Họp nhóm thư ký KĐCLGD
- Tập huấn chương trình dạy học mới 
- Tập đội nghi thức 
- Làm kế hoạch tuần 6
- Tổng vệ sinh thư viện 
- Nhận kế hoạch tuần của các bộ phận 
- thu giấy điều tra tình hình mượn thiết bị của GV 
- Kiểm tra vệ sinh đầu giờ .
- Cập nhật văn bản
- Chăm sóc học sinh.
- Dọn dẹp phòng y tế 
- Thu tiền BHYT + BHTN
- Nhập văn bản đi đến vào sổ theo dõi.
- Rà soát danh sách học sinh được cấp BHYT diện nghèo.
- Tổng kết tuần 05 làm kế hoạch tuần 06.
- Cập nhật sổ đăng bộ cho khối 2
- Báo cáo số liệu học sinh 
- Tổ chức thi phổ cập
- Tổng hợp số liệu báo cáo thống kê 
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	Thứ bảy
23/9/2017
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